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1 Odévni rad

1.1  Seznam profesi s narokem na stejnokrojové vybaveni

Stejnokroj obdrzi a jsou povinni v zameéstnani pouzivat zameéstnanci v téchto profesich:

Skupina A:
o fidi¢ autobusu
o fidi€ tramvaje
o fidi¢ tramvaje — instruktor praktického vycviku
e fidi€ trolejbusu
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e délnik v dopraveé — kurs fidi¢u (tramvaji, trolejbust, autobust)
e fidi¢ MHD

o fidi¢ AllTrack

¢ Tidi€ trolejbusu a autobusu

Skupina B:

o dispecer dopravni cesty

Skupina C:
o referent, lektor dalSiho vzdélavani (uditel vycviku draznich a silni¢nich vozidel)
e pozn.: neplati pro komeréni autoskolu

Skupina D:

e specialista prodeje
o referent na pracovisti u pfepazky v oddéleni fizeni pohledavek a oddéleni prodej a péce o zakazniky
o telefonista na recepci budovy feditelstvi DPO

Skupina E:

o referent oddéleni prodej a péce o zakazniky — pokladnik pro svoz trzeb

Skupina F:

e dopravni dispecer
Skupina G:

e vypravei

¢ délnik v dopravé
Skupina H:

e asistent pfepravy

Skupina I

e prepravni kontrolor

,Oddéleni prodej a péle o zakazniky a oddéleni fizeni pohledavek jsou opravnény vyuzivat jako stejnokroj
odévni svr§ky nabizené na www.coool.cz i odévy definované timto Odévnim fadem. Pro tato oddéleni plati,
Ze oSaceni dolnich koncetin je pfipustné pouze v €erné, Sedé &i tmavé modré barvé, a to ve varianté sukné i
kalhoty"“.

1.2  Skladba stejnokroje
1.2.1 Stejnokroj

a) Stejnokroj je majetkem DPO.

b) Stejnokrojové soucasti poskytuje DPO zaméstnancim ve vécném pinéni prostfednictvim bodového
systému (stejnokrojové body; déle jen ,SB*).

c) Soudasti stejnokroje jsou Sity konfek&né podle velikostniho sortimentu. Pro zaméstnance, u nichZ sériové
usity stejnokroj nelze pouzit (okrajové velikosti), je moZzno mimofadné zhotovit stejnokroj individualné, a
to bez pfiplatku.

d) Soucasti stejnokroje jsou zaméstnancim pfidélovany osobné a nejsou prevoditelné na jiného
zaméstnance.

1.2.2 Seznam stejnokrojovych soucasti

Souhrnné informace o sortimentu stejnokrojového vybaveni jsou uvedeny v pfiloze €. 1.
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1.3 Nakladani se stejnokroji

1.3.1 Narok na uzivani stejnokroje

a)
b)

c)

d)

e)

f)

a)

Narok na stejnokroj vznika zameéstnancim ihned po zafazeni do nékteré z vybranych profesi dle bodu 1.1.
Uzivani stejnokrojovych soucasti k jinym ucelim, nez k pracovnim, neni dovoleno. Po uplynuti doby
uzivani jsou jednotlivé stejnokrojové soucasti povazovany za spotfebované, tj. dale nepouzitelné. Dobou
uzivani se rozumi minimalni obdobi, béhem kterého ma odévni souc€astka slouzit ucelu, pro ktery byla
vydana. Doba uzivani jednotlivych odévnich soucastek je uvedena v pfiloze €. 1 tohoto fadu. Likvidaci
spotfebovanych stejnokrojovych soucasti zajiStuje zaméstnanec, kterému byly pfidéleny. Skongi-li
pracovni pomér zaméstnance vybaveného stejnokrojem pfed uplynutim doby uzivani nékterych jeho
souCasti, je zaméstnanec povinen nevybalené nebo nepouzité odévni soucCastky vratit na
vnitropodnikovém utvaru, na kterém byl zafazen. Pracovni obuv se nevraci. O vraceni stejnokrojovych
soucasti musi byt zaméstnanci proveden zaznam do vystupniho listu. Vracené a nevyuzité stejnokrojové
soucasti necha vedouci utvaru, na kterém jsou tyto sou€asti uloZeny, jednou ro¢né zlikvidovat. Povinnost
zameéstnance vratit stejnokroj plati i v pfipadech, kdy zaméstnanec pracovni pomér nekonci, ale je
pFeveden na jinou praci, pro jejiz vykon neni stejnokrojové vybaveni stanoveno.

Odmitne-li zaméstnanec odebrat stejnokrojovou soulast, kterou fadné objednal, ztraci narok na pfislusny
poCet bodl. Toto neplati, jedna-li se o reklamaci. Odmitnuti stejnokrojové soucasti nezbavuje
zameéstnance povinnosti nosit stejnokroj. Poruseni povinnosti nosit stejnokroj bude povazovano za
nesplnéni pozadavku pro fadny vykon prace.

Pfi nezavinéném pfedCasném opotiebeni, posSkozeni nebo zni€eni soucasti stejnokroje pfi vykonu prace
(napf. nehoda, pozar apod.) musi byt zaméstnanci vydany soucasti nové, a to na zakladé rozhodnuti
pfislusného vedouciho vnitropodnikového utvaru (dale jen vedouci), ktery je opravnén mimofadné
zameéstnanci zvysit mnozstvi SB o hodnotu poSkozené soucasti stejnokroje. PoSkozeni odévu je
zaméstnanec povinen bezodkladné ohlasit svému pfimému nadfizenému.

Vedouci je povinen pfidél SB pomérné snizit pfi nepretrzitém preruseni prace v délce Sesti a vice mésicl,
a to z jakychkoli divodu. Poc¢et bodli bude snizen dle nasledujiciho vzorce (zaokrouhlené na cela Cisla
dold).

Narok SB v daném roce

— — - X pocet dni preruSeni priace = poclet bod\, které budou odelten
Pocet pracovnich dnli v roce p p p p Y

Pfi zasadni zméné konfekénich velikosti zaméstnance je vedouci pfislusného Utvaru opravnén navysit
narok SB a umozZznit objednéni odévnich sou€astek odpovidajici velikosti.

Pokud ma zaméstnanec, jemuz nalezi narok na Cerpani SB, uzavieno vice dohod o pracovni ¢innosti (dale
jen ,DPC*) napfi¢ jednotlivymi ttvary stejného useku dle Organizaéniho Fadu, plyne mu narok na SB pouze
z jedné dohody. Ustanoveni pfedchozi véty se vztahuje pouze na zaméstnance zafazené do skupiny A
dle bodu 2.1 tohoto fadu.

1.3.2 Pouzivani stejnokroje

a) Povinnym zakladem stejnokroje jsou: kalhoty a kosile (nebo polokosile). Zeny mohou nahradit kalhoty
sukni. Tento zaklad Ize doplnit dle potfeby mikinou, vestou, pfipadné svetrem, bundou a &epici, atd.

b) V obdobi letniho &asu (dale jen ,LC*) Ize jako alternativu kalhot nosit kratké letni kalhoty a ,,BASIC*
triko (zaméstnanec smi pouzivat pouze trika poskytnuta zaméstnavatelem).

¢) Zaméstnanci ve stejnokroji jsou povinni nastupovat a vykonavat smény fadné ustrojeni a upraveni
v souladu se spoleCenskymi zvyklostmi. Neni-li dale stanoveno jinak, neni dovoleno kombinovat
stejnokrojové soucasti s civilnim odévem ani sou€astmi stejnokroju starsiho provedeni. Stejnokroj
nesmi byt s vyjimkou drobnych oprav nijak svévolné& upravovan, zejména nesmi byt ménén jeho stfih
ani barva.

d) Odévni soucastka mlze byt pouzita pouze k vykonu profese, pro kterou byla vydana (toto se netyka
soucastek, které maiji v riznych kategoriich profesi identické provedeni).

e) Kromé vykonu prace smi byt stejnokroj uZivan pouze cestou do zaméstnani nebo ze zaméstnani.
NoSeni soukromého svrchniho oSaceni v zaméstnani neni pro zaméstnance vybranych profesi dle
bodu 1.1 dovoleno. Vyjimecné, je-li zaméstnanec vybavovan stejnokrojem poprvé nebo jedna-li se o
zameéstnance na dohodu o praci konané mimo pracovni pomér, mize do doby, nez bude kompletné
vybaven stejnokrojem, nahradit chybéjici souc¢asti stejnokroje vhodnym vlastnim odévem.

f) Dopravni dispecefi jsou pfi praci povinni nosit brigadyrku, poptipadé Cepici s kSiltem, baret nebo Cepici
zimni (to neplati pfi jizdé sluzebnim vozidlem, pfi spojovani vozu, pfi pofizovani fotodokumentace
mimoradné udalosti, pfi vyznadovani kone¢ného postaveni vozidel po mimofradné udalosti a v jinych
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pfipadech operativni innosti, kdy by pokryvka hlavy pfekaZzela ve vykonu prace dopravniho dispecera).
PFi vypravovani vlak( je dopravni dispe€er povinen nosit vzdy brigadyrku. Dopravni dispecefi jsou
povinni pouzivat stejnokrojové souc€astky v dispeCerském provedeni.

g) Zaméstnanci v profesich zafazenych do skupiny A, C, F, G, H a | jsou povinni pouzivat v zaméstnani
jako soucast stejnokroje ochrannou pracovni obuv, poskytnutou podle vnitiniho pfedpisu
zameéstnavatele pro vydavani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd. Ochrannou pracovni obuv,
ktera spada do skupiny ,lehké letni boty* je dovoleno uZivat v obdobi LC. V obdobi mimo LC je tuto
obuv dovoleno uzivat pouze v pfipadé, Ze v misté vykonu prace neni snih, led nebo namraza a pokud
tyto nelze vzhledem k povétrnostnim podminkam ani o¢ekavat. Ochrannou pracovni obuv, ktera spada
do skupiny ,zimni boty*, je dovoleno uzivat v obdobi mimo LC. Ochrannou pracovni obuv, ktera spada
do skupiny ,pracovni polobotky*, je dovoleno uzivat bez omezeni.

h) Zaméstnanci jsou povinni pouzivat stejnokrojové soucasti Setrné, udrzovat je v Cistoté a v pofadku a
ostatni odév pfizpusobit tak, aby byl se stejnokrojem v souladu. Je povinnosti zaméstnance ve
stejnokroji dodrzovat pravidla a zvyklosti spole¢enského chovani s védomim, Ze reprezentuje DPO.

i) Cisténi stejnokrojl zajistuje zaméstnanec na naklady zaméstnavatele. Pro tento G&el je zamé&stnancdm
poskytovana pausalni Castka uréena k uhradé Cisténi stejnokroje. Jeji vySe je urCena pfisluSnym
cenovym vymérem, ktery je v prib&hu doby v zavislosti na inflaci aktualizovan. Castka uréena na
¢isténi stejnokroje je zaméstnancum vyplacena soucasné se mzdou (neni soucéasti mzdy, tzn.
zdanitelnych pfijmu, je pouze spole¢né se mzdou vyplacena).

1.3.3 Objednavani, vydej a reklamace stejnokrojovych soudasti

a)

b)

c)

d)

e)

Pfi nastupu zaméstnance do profese skupiny A, C, F, G, H dle bodu 2.1 zalozi vedouci tomuto
zaméstnanci uZivatelsky Ucet v intranetové aplikaci ,E-shop stejnokrojovych soucasti“ (dale jen E-shop) s
vyznacenim mnozstvi SB pro dany rok. Mnozstvi SB pro nasledujici rok je v E-shopu automaticky
aktualizovano dva kalendarni mésice pfed datem vzniku naroku pro objednavani stejnokrojovych soucasti.

PFi prvnim nastupu do profese je zaméstnanec vybaven zakladnimi stejnokrojovymi souc¢astmi v zavislosti
na profesi a typu pracovniho poméru. V pfipadé nastupu do pracovniho poméru v profesich skupiny A je
zaméstnanec vybaven zakladnimi stejnokrojovymi sou€astmi v prvnich dvou letech (pro tuto potfebu je
mu pfipsan konkrétni bodovy narok, dle pfilohy €. 1). V nasledujicich letech si zaméstnanec individualné
doplfiuje vybaveni dle aktualniho sortimentu a v rozsahu pfidélenych SB. Pfi vybéru stejnokrojovych
soucasti je povinnosti zaméstnance dbat na Uplnost pfedepsaného vybaveni a v€asnost obmény.

Zaméstnanec v profesi skupiny A, C, F, G a H uplatriuje objednavku stejnokrojovych souc¢asti v mési¢nim
predstihu pfed datem vzniku naroku prostfednictvim E-shopu. Navod k pouziti E-shopu tvofi pfilohu €. 2.
K fadnému vyplnéni objednavky je nutno znat velikosti vybiraného sortimentu dle vybéru velikosti
pfeddefinovanych v E-shopu. Zaméstnanec, ktery potfebné velikosti neznd, bude na pozadani odborné
zmérfen ve vydejné odévl. Dodaci Ihita objednanych stejnokrojovych soucasti je nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice nasledujiciho po mésici, kdy byla objednavka odeslana. Neuplatnéné SB v bézném
roce se prevadi do nasledujiciho obdobi, maximalné vS§ak 15 SB.

Zaméstnanec v profesich skupiny A, C, F, G a H je povinen odebrat objednanou dodavku vystrojnich
soucasti osobné ve vydejné odévl. Informace o naskladnéni jsou pravidelné aktualizovany v E-shopu. P¥i
pfejimce je zaméstnanec povinen zkontrolovat Uplnost dodavky, velikost a stav jednotlivych soucasti.
Dodavku vystrojnich sou€asti nevyzvednutou zaméstnancem pfevezme a zaméstnanci vyda pfislusny
vedouci nebo jim povéfeny zaméstnanec.

V pfipadé zjisténi vady na jakékoliv pfebirané stejnokrojové souc€asti nebo neuplnosti dodanych
stejnokrojovych soucasti je zaméstnanec povinen neprodlené toto oznamit personalu vydejny odévd, ktery
reklamovanou soudast prevezme do reklamacéniho fizeni a o nedostatcich provede zaznam
prostfednictvim E-shopu, a sou¢asné vyhotovi reklamacni protokol. Pokud stejnokrojové soucéasti pfebira
ve vydejné odévl misto zaméstnance vedouci nebo jim povéfeny zaméstnanec, plati povinnost oznamit
vady nebo neuplnost dodavky personalu vydejny odévu pro tohoto vedouciho nebo jim povéfeného
zameéstnance. Vady stejnokrojovych soucasti, které se projevily az béhem doby uzivani, muze
zameéstnanec reklamovat rovnéz pfimo ve vydejnich mistech s povéfenou osobou dodavatele. Zaruéni
doba €ini 24 mésicl od pfevzeti zaméstnancem ve vydejné odévu.

1.4  Prispévek v souvislosti s navstévou vydejniho mista pracovnich odévu

Toto ustanoveni doplfiuje bod €. 2.9.8 kolektivni smlouvy platné na roky 2024 — 2027.

Narok na prispévek ve vysi 500 K&/rok ziskaji zaméstnanci, ktefi jsou v mésici data vyro¢i nastupu do
pracovniho poméru v evidenénim stavu a pracuji v profesi:

e [idi¢ autobusu,
e fidi¢ tramvaje,
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e fidi¢ trolejbusu,

e fidi€ trolejbusu a fidi¢ autobusu,
e fidi¢ MHD,

e fidi¢ All Track,

e fidi€ tramvaje instruktor,

e vypravéi,

¢ vyprav€i senior.

Pfispévek bude zaméstnanci vyplacen ve mzdé za mésic, ve kterém na néj vznikl narok, a to od druhého
kalendarniho roku od vzniku pracovniho poméru.

2 Zaveérecna ustanoveni

Kontrolou dodrzovani podminek a pravidel Odévniho fadu jsou povéfeni vSichni vedouci organiza¢nich utvard,
jejichz zaméstnanci maji podle tohoto Odévniho Fadu narok na stejnokrojové vybaveni.

Tento fad nahrazuje fad 2021 287 — ,Odévni fad”.

Ptilohy Zpracoval

1 - Stejnokrojové soucasti a stejnokrojové body Martina Vybiralova

2 - Navod na pouziti ,E-shopu stejnokrojovych

soucasti” technicky pracovnik dopravni planovani
Schvalil
Ing. Ales Hladky

feditel Useku doprava

Pfedstavenstvo spoleCnosti dne 29. 1. 2024

Digitalné podepsal
Mgr. Jan Mgr. Jan Klimsa

o Datum: 2024.01.30
Klimsa 12:50:12 +01'00"

zapisovatel pfedstavenstva
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i DOPRAVNI
OQO pooni,

ODEVNIi RAD
PRILOHA C. 1

STEJNOKROJOVE SOUCASTI A STEJNOKROJOVE BODY

1 Sortiment stejnokrojového vybaveni

1.1 Zaméstnanci v profesi A az G

.. . . | Cena | Doba uzivani
Soucast stejnokroje L.
SB meésice
Zimni bunda 26 24
Podzimni bunda 26 24
Softshellova bunda | 26 24
Mikina fleecova 12 12
Svetr pleteny 12 12
Vesta pletena 12 12
Kosile dlouhy rukav| 8 12
Kosile kratky rukav 8 12
Polokosile 5 12
Kalhoty zimni 11 12
Kalhoty letni 11 12
Kalhoty letni kratké | 11 12
Sukné letni 11 12
Sala zimni pletena* | 4 12
Sala damska lehka* | 4 12
Cepice zimni* 3 12
Cepice s ksiltem* 2 12
Potah na sedadlo*** | 15 12
Brigadyrka** 11 12

*K dispozici pro zaméstnance v3ech profesi s narokem na stejnokrojové vybaveni.
** K dispozici pouze pro zaméstnance oddéleni dopravni dispedink.
***K dispozici ode dne vyhlaseni.

1.2 Zaméstnanci v profesi H az |

VP-164-0

.. . . Cena Doba uzivani
Soucéast stejnokroje .
SB meésice

Zimni bunda 26 24
Softshellova bunda 26 24
Vétrovka 12 24
Mikina 12 12
Vesta oteplena - zimni 26 24
Kalhoty zimni 12 12
Kalhoty letni 12 12
Polokosile kratky rukav 5 12
Polokosile dlouhy rukav 5 12
Pansky opasek 5 12
Sala zimni pletena 4 12
Cepice zimni 3 12
Cepice s ksiltem 2 12
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DOPRAVNI

]
OQO pooni,

2 Zakladni soucasti stejnokroje pfi prvnim vybaveni — zamestnanci v

pracovnim pomeru podle pracovni smlouvy

ODEVNIi RAD
PRILOHA C. 1

Skupina profesi

Soucast stejnokroje A B C D E F G H I
ks/parQ | ks/parQ | ks/paru | ks/para | ks/parQ | ks/parll | ks/paru | ks/para | ks/part

Zimni bunda 1 1 1 1 1 1
i 1 AEERE
Vétrovka 1
Mikina 1 1 1 1 1
Svetr pleteny 1 1 1 1 1
Vesta pletena 1 1 1
Vesta oteplena -zimni 1
oo | 5 | 5 | s | o E
Polokosile kratky rukav 2 1 2 2 4
Polokosile dlouhy rukav 2
Kalhoty zimni 2 1 2 2 2 1
Eg:'lkc;ty letni nebo letni 5 1 5 ¢ 5 5 1
Sukné letni 1+
Sala zimni pletena 1 1 1
Sala damska lehka 1%*
Cepice zimni 1 1 1 1
Cepice s ksiltem 1
Pansky opasek 1
Brigadyrka 1
Pracovni polobotky 1 1 1 1 1 1 1
Zimni boty 1 1 1 1 1 1 1
Lehké letni boty 1 1 1 1 1 1

* U zaméstnancu v profesi H je k dispozici pouze bunda softshellova.
** K dispozici pro zaméstnance referent na pracovisti u pfepazky v oddéleni fizeni pohledavek a pro
zaméstnance specialista prodeje oddéleni prodej a pé&e o zakazniky.
*** K dispozici pro zaméstnance oddéleni prodej a pé€e o zakazniky s funkci pokladnika

3 Zakladni soucasti stejnokroje pfi druhém vybaveni — zaméstnanci v

pracovnim pomeru v profesi A

VP-164-0

Soucast stejnokroje ks/part
Kosile (dlouhy / kratky rukav) 2
Bunda zimni
Bunda podzimni nebo 1
softshellova
Obuv 1
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OSTRAVA

4

zakladé dohody o pracovni Cinnosti

ODEVNIi RAD
PRILOHA C. 1

Zakladni soucasti stejnokroje pfi prvnim vybaveni — zaméstnanci na

S vyjimkou zaméstnanct Dopravniho podniku Ostrava a.s. v pracovnim poméru podle pracovni smlouvy,
ktefi maji narok na stejnokrojové vybaveni - jejich bodovy narok zUstava dle platné tabulky.

Soucast stejnokroje
Skupina profesi A, B, C

ks/para

Kosile (dlouhy / kratky
rukav)

Polokosile (triko)

Svetr nebo vesta nebo
mikina

Kalhoty letni

Kalhoty zimni

Pracovni polobotky

RlRr|kRr| P P~

Soucast stejnokroje
Skupina profesi D

ks/para

Kalhoty letni

Kosile kr. nebo dl. rukav

Sukné

Sala

RN

5

pracovni smlouvy

Soucast stejnokroje
Skupina profesi F

ks/paru

Kalhoty letni nebo zimni

Kosile kr. nebo dl. rukav

Mikina fleecova

Svetr pleteny

Vesta pletena

Brigadyrka

N EEELIEN

Stejnokrojové body (SB) — zaméstnanci v pracovnim poméru podle

Skupina profesi 1. rok 2. rok 3. rok 4. rok dalsi roky
A 136 85 40 40 65
B 147 26 26 26 65
C 144 35 35 35 65
D 42 35 42 35 35
E 74 32 74 32 43
F 237 40 40 40 65
G 224 40 40 40 65
H 170 68 68 68 68
6 Stejnokrojoveé body (SB) — zaméstnanci na zakladé dohody o pracovni
cinnosti
Skupina profesi 1. rok Dalsi roky
A B,C 55 26
D 42 35
F 85 40
VP-164-0
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NAVOD NA POUZITIi ,E-SHOPU STEJNOKROJOVYCH
SOUCASTI"
1 Popis — uzivatelska Cast

Aplikace ,E-shop vystrojnich soucastek® (dale jen ,E-shop®) je elektronicka aplikace na zakladé webového
rozhrani.

E-shop je ur€en k objednavani vystrojnich sou€astek zameéstnanci Dopravniho podniku Ostrava a. s., jejichz
okruh je stanoven Odévnim fadem (dale jen zaméstnanci) a administraci ur€ené agendy objednavek
vystrojnich soucastek prostfednictvim vedoucich vnitropodnikovych Utvart uréenych odévnim fadem (dale
jen vedouci) nebo jimi povéfenych pracovnik.

2 Pristup

PFistup k E-shopu je zaméstnancim umoznén prostfednictvim vzdaleného pfistupu z domacich pocitacu a
mobilnich zafizeni s pfistupem na internet - https://ssl.dpo.cz/ (obr. 1). Po pfihlaseni do sité DPO a. s. je
tfeba vybrat z nabidky odkaz homedp.dpo.cz (obr. 2)

&« c https://ssl.dpo.cz/dana-na/auth/url_default/weicome.cgi
37 Aplikace @2 DPO o [ntranet

5 DOPRAVNI(
000 25
M OSTRAVA

Vita vas

SSL VPN - Dopravni podnik Ostrava a.s.

UZivatelské jméno |ekabatek Zadejte prosim Vase piihlasovaci udaje.
Heslo [
Oblast zakladni_pnstup v

Prihlasit

obr. 1 - pfihlageni z domacich pocitacli nebo mobilnich zafizeni

<« C' | [ https://ssl.dpo.cz/dana/home/index.cg
i55 Aplikace dpo DPO  dpo Intranet

S Pulse Secure

Welcome to the SSL VPN, ekabatek.You last signed in on Sun,

v |

Objednavky obé&dii

# @ homedE.dEo.czD

Telefonni seznam

& Ridici normy 2005+
& intranet

&l Ridici normy 2015+

obr. 2 - odkaz na stranky homedp.dpo.cz
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Z kteréhokoliv pracovniho pocitace nebo terminalu s opravnénim k pfipojeni do firemni sité je pfistup do E-
shopu zajistén prostrednictvim odkazu ,Doprava“ (obr. 4) na intranetovych strankach http://home/ (obr. 3)

DOPRAVNI

OOO pobMC
1220 |

INTRANET home.dpo.cz

* PRIRUCKA PRO OBSLUHU TERMINALU PALUBNIHO POCITACE EPIS 4.08

* DOPLNENT A ZMENY K 1.4.2015

* PRIRUCKA PRO OBSLUHU cl i u
PALUBNIHO POCITACE EPIS 4.08

B Dopravni podnik Ostrava nabizi pro uchazele/uchazedku volné pracovni misto na
pozici:
mechanik elektronickych zafizeni (provoz udriba prodejnich automatd)

obr. 3 - intranet DPO a. s.

Vstup do uzivatelské ¢asti E-shopu je na zakladé prihlaseni (obr. 5) prostfednictvim Sestimistného osobniho
Cisla a osobniho identifikaéniho Cisla (PIN), které ma zaméstnanec jiz pfidéleno (napf. pro pfistup
k informacim o pfidélenych sménach) nebo mu bude vedoucim pfifazeno.

Administraéni ¢ast E-shopu je zpfistupnéna vedoucim a jim povéfenym zaméstnancim.

UUY ar filigps
DOPRAVNI O O O -

ooo PODNIK Diskuznf forum Navigace Inzerce Dopravnl informace Ohlasy SluZ. aplikace
OSTRAVA

Cturtek 16.12.2021 Svatek ma: Albina  Chai: 8 Vyhledat spojeni | .L /IR | é ZIR | L) Vyluky | &:F‘_Fiom“l'r“k'-;' | Obédy

PPN x| o | oenivasom | Gk | susaia | _ossen | o | _uamets |

PRIHLASENI

Zakladni pFistup - fidici W

Osobni Zislo (6 ise

-

1) Pokud nemate sve pristupove udaje k elektronickym sluzbam
intranetu dopravy, poZadejte o né svého vedouciho.

obr. 5 - pfihlasovaci formular k U¢tu uZivatele
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Po pfihlaSeni do svého uZivatelského uctu (obr. 6) je zamé&stnanci vstup do E-shopu zobrazen jako odkaz
v uzivatelské nabidce stranky.

Kabatek Emil

) E-shop NS Ne)

O DejMiZnamku.cz
O odhlasit

Obr. 6 - vstup do e-shopu

E-shop muize byt ve dvou stavech (obr. 7):

YMOTEVRENO

— zaméstnanec muze vybirat zbozi do nakupniho kosiku nebo z néj zbozi odstrarfovat,
— obsah koSiku Ize odeslat jako objednavku;

— po odeslani objednavky se stav koSiku zméni na ,Zavieno“ a odeslanou objednavku jiz
nelze ménit.

2. ANLGEE
— zaméstnanec muze vybirat zbozi do nakupniho koSiku nebo z néj zbozi odstrafovat,

— vybrané zbozi zlstane v nakupnim kos$iku, zaméstnanec muze kdykoliv obsah koSiku
ménit.

— obsah koSiku nelze odeslat jako objednavku.

O E-shop [CIEVRENS] O E-shop FZNEENS]
O sluZebni aplikace O sluZebni aplikace
O DejMiZnamku.cz O DejMiZnamku.cz

O Odhlasit | O Odhlasit

Obr. 7 - vstup do E-shopu
3 Objednavani vystrojnych soucCastek

Zaméstnanec objednava vystrojni sou€astky na zakladé vyzvy k objednavani zvefejnéné vedoucim nebo jim
povéfenym pracovnikem na informaéni nasténce stfediska. S vyvé&Senim vyzvy k objednavani je ucet
zameéstnance v E-shopu uveden do stavu ,Otevieno®. Po uplynuti tfi kalendafnich mésicli bude automaticky
stav E-shopu pro zaméstnance uveden do stavu ,Zavieno® (obr. 8). Pouze ve vyjimeCnych pfipadech
uvedenych Odévnim fadem je vedouci nebo jim povéfeny zaméstnanec do€asné E-shop pro zaméstnance
oteviit.

1 KALENDARNI MESIC 2 KALENDARNI MESICE

OTEVRENO “ DATUM —
NAROKU e

Obr. 8 - aktivace E-shopu pro zaméstnance
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Soucasné s uverejnénim vyzvy k objednavani jsou zameéstnanci aktualizovany bodové naroky dle Odévniho
fadu. Pocet pfidélenych vystrojnich bod(l (SB) je zaméstnanci zobrazen po pfihlaseni do E-shopu (obr. 9).

HPP - A

® Informace E-shopu

Termin pro objednant:
1.2.2016 - 1.5.2016

Stav pro objednant:

%’ ODEMCENO
ZADEJTE VASI OBJEDNAVKU!

FOF FOF

#obe obe
Odévnifad Mapovéda

« Nakupni kosik

Vase budy:m
Polozek v kodiku: 0

Kodik je prazdny

#_Vase objednavky

Zatim Zadné obhjednavky

obr. 9 — zakladni informace E-shopu

Zaméstnanec ma pravo na vystaveni jedné objednavky v kalendarnim roce. Vyjimku tvofi pouze pfipady
uvedené v Odévnim Fadu (napf. mimofadné navySeni SB v pfipadé znehodnoceni nebo poSkozeni vystrojni
soucastky, ke kterému doSlo v pfimé souvislosti s vykonem prace).

E-shop nabizi zaméstnanci vystrojni soucastky dle aktualniho sortimentu (obr. 10). Pfi vybéru vystrojni
soucastky zaméstnanec zada pozadovanou velikost (obr. 11) a po&et kusu / paru (obr. 12). U polozek
sortimentu s jednotnou velikosti (kravata apod.) neni zadani velikosti umoznéno. Nékteré z polozek
sortimentu jsou omezeny pouze na jeden kus (par). U nich jiné €islo nez 1 nelze zadat.

V pfipadé, kdy zaméstnanec poZaduje vystrojni soucastku okrajovych velikosti (méfenka), zadava ve vybéru
velikosti poloZku ,jind“ (je umisténa az jako posledni ve vyctu velikosti). Sou€asné je zaméstnanec povinen
dorugit vedoucimu nebo jim povéfenému pracovnikovi formulai méfenky, ktery mu vystavi pracovnik vydejny
odévd, a to nejpozdéji v predposledni pracovni den v tydnu, kdy zaméstnanec vyplni a odesle objednavku

v E-shopu.
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Kosgile dlouhy rukav Kogile dlouhy rukav
modra modra
Kodile s Unisex Kogile / Unisex

Vel
ks

Cerveny kfizek se informacni okno zavre

3w W)

'3

Velik ost napos ledy:

Kogile diouhy rukav Kogile diouhy rukav
modra maodra
Kodile / Unisex Kaogile / Unisex

obr. 11 - vybér poZzadované velikosti. obr. 12 — zadani poc¢tu objednavanych kust (pard).
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Kosile dlouhy rukav +» Nakupni kosik
modra

Kasile / Unisex Vase body: m

Polozek v kosiku: 1

Kosile dlouhy rukav modra [ 3x)
Unisex, velikost: 362 18

Cena Vasi objednavky: 18
Zbyva bodd: 47
| REKAPITULACE |

®_Vase objednavky

v
Zatim Zadneé objednavky
s,oum@

obr. 13 - odeslani vybrané vystrojni soucastky do obr. 14 - objednana odévni soucastka se presune do
néakupniho koSiku koSiku a upravi se stav zbyvajicich bod.

vel: 362 v
ks: 3

PFi odeslani jednotlivych vystrojnich sou€astek do nakupniho koSiku (obr. 13) je zaméstnanci zaroveri
odecitana jejich hodnota z bodového naroku (obr. 14).

Pro odeslani objednavky se prostfednictvim tlaitka ,Rekapitulace” zobrazi stranka se souhrnem objednavky
(obr. 15). Stejnym zpUsobem je zaméstnanci kdykoliv v pribéhu vyplfiovani objednavky umoznéno
kontrolovat a ménit vstupni udaje, které do objednavky vlozil.

ODBOR DOPRAVA
E-shop

HFP - A
] Rekapitulace a dokonéeni objednavky

Objednavee bude pfidéleno &islo: 2330-666666_20160319185545

Zamastnanec: Kabatek Emil
Osobni éislo: 666666
Utvar: 2330

PoloZky objednavky: 1

Ndzev a provedeni Velikost Pocet kusu Cenalks Cena celkem Odebrat
Kosile dlouhy rukav modra
provedeni: Unisex 362 3 6 18 T:?*
Cena Vasi objednavky: 18
Zbyva bodu: a7

Y Pozor, zbyva vam 47 bodi. Body nelze pievést do dalii objednavky. Mizete se vratit zpatky k nakupu nebo piesto
objednavku dokongit.

| Vratit k ndkupu a utratit 47 bodu | | Potvrdit a objednat |

obr. 15 — rekapitulace objednavky
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Pfed odeslanim vyplnéné objednavky je zaméstnanci nabidnuto zaslani aviza o odévnich soucastkach
pripravenych k odbéru prostfednictvim SMS zpravy na jim vybrané telefonni ¢islo nebo na e-mailovou
adresu, které zaméstnanec zada do pfislusného pole (obr. 16).

ODBOR DOPRAVA
E-shop

HPP-A
Vyzva k vyzvednuti objednavky
Chtete byt informovani formou sms nebo e-mailové zpravy o tom, Ze Vase zboZi je pfipraveno K odbéru ze skladu?
Pokud ano, vy plitte jedno z nasledujicich poli, pokud nic nevyplnite, informaci touto formou nedostanete:

cislo mobilniho telefonu: +420 666666666 neho e-mailova adresa: |,e_k_a_t:_uat_e}-_:@_n_:__[y__s_jy.cam| |

Pokraéovat

obr. 16 — vyzva k vyzvednuti objednavky

V dalSim kroku Ize pfidat hodnoceni spokojenosti s nakupem a prostifednictvim odkazu je zaméstnanci
nabidnuto dal$i sledovani stavu objednavky (obr. 17).

HPP-A
Vase objednavka €islo 2330-666666_20160319185545 b : g Zpracovani!
Prubéh zpracovani objednavky muzete sledovat gfdetailu obiednavky

Byl jste spokojen s dosavadnim prubéhem objednani pies E-shop?
Vase hodnoceni nebo pripominku mulzete kdykoliv zménit.

MiZete pfidat i komentaf:

Ohodnotit

obr. 17 — pfechod ke sledovani stavu vyfizeni objednavky

Kdykoliv v pribéhu vyfizovani objednavky mlze zaméstnanec sledovat priibéh jejiho vyfizeni do doby, nez
bude objednavka pfipravena k odbéru (obr. 18). Zaméstnanec je povinen vyzvednout dodané vystrojni
soucastky do tficeti kalendarnich dn(i ode dne, kdy byla objednavka pfipravena k odbéru.
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ODBOR DOPRAVA
E-shop

[ Detail objednavky

Objednavka cislo: 2330-866666_20160319185545
Objednano dne: 19, 3. 2016; 18:55:45

Zaméstnanec: Kabatek Emil
Osobni éislo: 666666
Utvar: 2330

Upozoméni poslat (8 666 666 666 5o ekabatek@crusty.com zménit kontakiy
Vase hodnoceni: i 9 9 9 1 zménit I't-cr-:-cg"
Vas komental:  Zadny kementar zménit komenta

Stav objednavky:

zaloZena odeslana od fidice | odeslana k dodavateli | astecné naskladnéna| pfipravena k odbéru odebrana
| |

Polozky objednavky: 0 % Polozka zatim neni na skladé
Kodik je prazdny

obr. 18 — prubéh vyfizeni objednavky

4  Odpovédnost

Jedinou osobou odpovidajici za vybér vystrojnich sou¢astek a spravnost udaju vioZzenych do objednavky je
zaméstnanec, ktery ji na zakladé identifikacnich Gdaja dle ¢asti 2 vyplnil a odeslal.

Za uplnost a spravnost jednotlivych polozek sortimentu odpovida spravce E-shopu.
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